
چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادارچک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
پذیرفته شده در بورسپذیرفته شده در بورسهاي هاي براي شرکتبراي شرکت

١

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

بسمه تعالی

:عطف
..........

چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار: موضوع 
)پذیرفته شده در بورس(: ..............................واحد مورد رسیدگی

....................................................: دوره مالی /سال

1شمارة چک لیست
ویرایش اول

31/06/1389تاریخ 

توسـط واحـد مـورد رسـیدگیِ    به شـرح زیـر   سازمان بورس و اوراق بهادار تعیین این که آیا مقررات: هدف
.رعایت شده است یا خیراوراق بهادارپذیرفته شده در بورس

تصویبتاریخمرجع تصویبنام مقررات
3/5/1386هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادارثبت شده نزدسازمانهاياي اطلاعات شرکتدستورالعمل اجرایی افش
12/11/1387هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهاداراوراق بهادار تهرانناشران پذیرفته شده در بورس دستورالعمل انضباطی 

1/10/1386هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادارپذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهراندستورالعمل
10/6/1386هیئت مدیره سازمان بورس و اوراق بهادارتهراناوراق بهاداربورس پذیرفته شده درعام هاي سهامیاساسنامه نمونه شرکت

:نکات قابل توجه در تکمیل چک لیست
شوراي 8/5/1386مصوب (و اوراق بهاداردستورالعمل موسسات حسابرسی معتمد سازمان بورس9راستاي اجراي ماده در - 1

توسـط  اوراق بهـادار هاي پذیرفته شده در بورس ، تکمیل چک لیست حاضر براي کلیه شرکت)عالی بورس و اوراق بهادار
.الزامی استموسسات حسابرسی 

باشد؛ بدیهی است براي سایر قوانین و مقررات از جمله با مقررات مذکور در جدول فوق میچک لیست حاضر صرفاً مرتبط - 2
.بایست براساس ضوابط حاکم عمل شودمی... قانون تجارت و 

هاي مورد نظر سازمان، بـه صـورت   افشاي اطلاعات باید بعد از تایید دارندگان امضاي مجاز، در مهلت مقرر و مطابق فرم- 3
.ا کاغذي و در سربرگ رسمی ناشر، صورت پذیردیو الکترونیکی 

در این چک لیست، ارسال اطلاعات به سازمان و انتشـار عمـومی و بـه موقـع اطلاعـات، مطـابق       "افشاء"منظور از واژه - 4
.باشدضوابط دستورالعمل اجرایی افشاي اطلاعات می

ی باشد، تعیین و تشخیص سایر اطلاعات مهم و با موارد افشاء این دستورالعمل حداقل الزامات در زمینه افشاء اطلاعات م- 5
. اهمیت که باید افشاء فوري گردد، بر عهده ناشر است

مجلـس  1384مصـوب آذرمـاه   (قانون بازار اوراق بهادار جمهـوري اسـلامی ایـران    1هایی که در ماده اصطلاحات و واژه- 6
اجرایـی افشـاي   هاي پذیرش، دستورالعمل1ماده طور اصطلاحات تعریف شده دراند و همینتعریف شده) شوراي اسلامی

.انداطلاعات و انضباطی با همان مفاهیم، در این چک لیست به کار رفته
دهنده عدم رعایت دستورالعمل اسـت کـه بـا علامـت     نشان"خیر"هاي دهنده رعایت و پاسخنشان"بلی"هاي پاسخ- 7

احد مورد رسیدگی موضوعیت نـدارد، علامـت مزبـور در سـتون     در صورتی که سوال مطرح شده در و. شودنشان داده می
.شوددرج می"مورد ندارد"

چنانچه در مورد برخی از سوالات مطرح شده در این چک لیست، کاربرگ تهیه شده است، عطف به کاربرگ مربوط الزامی - 8
.است

.........................:ارشدمدیر /شریک مسئولنام ...................................:کارمسئول نام 

:  ..........................................امضاء و تاریخ: ...................................امضاء و تاریخ
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٢

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت اول 
هاي ثبت شده نزدسازمانشرکتدستورالعمل اجرایی افشاي اطلاعات 

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس3/5/1386مصوب (

شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

کلیات :بخش اول
است؟شدهفیتعرمربوط،مقرراتمطابقناشر،یداخلکنترلویماليهاستمیسایآ13

ايدورهصورتهاي مالی سالانه و میانو هاگزارش:بخش دوم 
آیا ناشر صورتهاي مالی سالانه حسابرسی شده شرکت اصلی و تلفیقی گروه را حـداقل  7ماده1بند2

ماه پس از پایان سال مـالی  4روز قبل از برگزاري مجمع عمومی عادي و حداکثر 10
نموده است؟افشاتهیه و 

روز 10و اظهارنظر حسابرس در مـورد آن، حـداقل   مجامعآیا گزارش هیئت مدیره به 7ماده2بند3
قبل از برگزاري مجمع عمومی افشا شده است؟

ماهه حسابرسی نشـده، حـداکثر   9و 6، 3ايدورهمیانآیا اطلاعات و صورتهاي مالی 7ماده3بند4
ماهه، افشا گردیده است؟3روز پس از پایان مقاطع 30

روز بعـد از پایـان   60ماهه حسابرسی شده، حداکثر 6اي دورهآیا صورتهاي مالی میان7ماده4بند5
از روز پس75ثر هاي مالی تلفیقی، حداکو در صورت الزام به تهیه صورت(ماهه 6دوره 
شده است؟افشا، )ماهه6دوره پایان

و (روز بعد از پایان سال مـالی  60آیا صورتهاي مالی سالانه حسابرسی نشده، حداکثر 7ماده5بند6
روز پـس از پایـان سـال    90هاي مالی تلفیقی، حداکثر در صورت الزام به تهیه صورت

، افشا گردیده است؟)مالی
و تلفیقـی  بینی عملکرد سالانه شـرکت اصـلی   هاي آتی مدیریت و پیشآیا برنامه-71ماده6بند7

افشا شده است؟روز قبل از شروع سال مالی جدید30گروه حداقل 
روز پس از ارائه توسط 20، حداکثر اطلاعات فوقاظهارنظر حسابرس نسبت به آیا -2

ناشر، افشاء شده است؟
پردازند گري مالی که عمدتاً به خرید و فروش اوراق بهادار میهاي واسطهشرکت: (توضیح

، از افشاي اطلاعات مورد نظر در بند فوق، )ISICمطابق استاندارد 65-99با کد صنعت (
.)باشندمستثنی می
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ماه پس از پایان سال مـالی  4روز قبل از برگزاري مجمع عمومی عادي و حداکثر 10
نموده است؟افشاتهیه و 

روز 10و اظهارنظر حسابرس در مـورد آن، حـداقل   مجامعآیا گزارش هیئت مدیره به 7ماده2بند3
قبل از برگزاري مجمع عمومی افشا شده است؟

ماهه حسابرسی نشـده، حـداکثر   9و 6، 3ايدورهمیانآیا اطلاعات و صورتهاي مالی 7ماده3بند4
ماهه، افشا گردیده است؟3روز پس از پایان مقاطع 30

روز بعـد از پایـان   60ماهه حسابرسی شده، حداکثر 6اي دورهآیا صورتهاي مالی میان7ماده4بند5
از روز پس75ثر هاي مالی تلفیقی، حداکو در صورت الزام به تهیه صورت(ماهه 6دوره 
شده است؟افشا، )ماهه6دوره پایان

و (روز بعد از پایان سال مـالی  60آیا صورتهاي مالی سالانه حسابرسی نشده، حداکثر 7ماده5بند6
روز پـس از پایـان سـال    90هاي مالی تلفیقی، حداکثر در صورت الزام به تهیه صورت

، افشا گردیده است؟)مالی
و تلفیقـی  بینی عملکرد سالانه شـرکت اصـلی   هاي آتی مدیریت و پیشآیا برنامه-71ماده6بند7

افشا شده است؟روز قبل از شروع سال مالی جدید30گروه حداقل 
روز پس از ارائه توسط 20، حداکثر اطلاعات فوقاظهارنظر حسابرس نسبت به آیا -2

ناشر، افشاء شده است؟
پردازند گري مالی که عمدتاً به خرید و فروش اوراق بهادار میهاي واسطهشرکت: (توضیح

، از افشاي اطلاعات مورد نظر در بند فوق، )ISICمطابق استاندارد 65-99با کد صنعت (
.)باشندمستثنی می
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ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت
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شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

بینی عملکرد سالانه شرکت اصلی و تلفیقـی گـروه، بـر اسـاس عملکـرد      آیا پیش-71ماده7بند8
افشا شده است؟ماهه 3روز پس از پایان مقاطع 30ماهه، حداکثر 9و 6، 3واقعی 

ماهـه، حـداکثر   6بینی براساس عملکرد واقعیبه پیشنسبتاظهارنظرحسابرسآیا-2
است؟روز پس از ارائه آن توسط ناشر، ارائه گردیده20
پردازند گري مالی که عمدتاً به خرید و فروش اوراق بهادار میهاي واسطهشرکت: (توضیح

، از افشاي اطلاعات مورد نظر در بند فوق، )ISICمطابق استاندارد 65-99با کد صنعت (
.)باشندمستثنی می

تبصره ماده 9
13

هـاي آتـی مـدیریت،    برنامـه بینی عملکرد شـرکت یـا   آیا ناشر، تغییر بااهمیت در پیش
هاي تعیـین  همراه دلایل مربوطه را بلافاصله افشا نموده و گزارش مربوط را در فرمبه

روز کاري بعد به سازمان ارائه نموده است؟2شده، حداکثر ظرف 
پردازند گري مالی که عمدتاً به خرید و فروش اوراق بهادار میهاي واسطهشرکت: (توضیح

، از افشاي اطلاعات مورد نظر در بند فوق، )ISICمطابق استاندارد 65-99با کد صنعت (
.)باشندمستثنی می

شـده،  حسابرسـی بینـی عملکـرد  بینی عملکردآیا پیشصورت تغییر بااهمیت در پیشدر7ماده8بند10
ــداکثر ــس20ح ــات  روز پ ــه اطلاع ــاریخ ارائ ــیاز ت ــر،   حسابرس ــط ناش ــده توس نش

است؟افشاگردیده
پردازند گري مالی که عمدتاً به خرید و فروش اوراق بهادار میهاي واسطهشرکت: (توضیح

، از افشاي اطلاعات مورد نظر در بند فوق، )ISICمطابق استاندارد 65-99با کد صنعت (
.)باشندمستثنی می

در پایان گذاري و هلدینگهاي سرمایههاي شرکتگذاريآیا اطلاعات پرتفوي سرمایه7ماده9بند11
شده است؟افشاروز پس از پایان ماه 10هر ماه، حداکثر 

ماده10بند12
7

):فرعی(هاي تحت کنترل در رابطه با شرکت
، حـداقل  )فرعـی (کنترل هاي تحتشده شرکتحسابرسیسالانه یا صورتهاي مالیآ-1

سالانه شرکت اصلی افشاشده است؟عاديعمومیاز برگزاري مجمعروز قبل10
روز پـس از پایـان دوره سـه    30ماهه و حـداکثر  12و 9، 6، 3آیا ناشر در مقاطع -2

اصـلی  که فعالیـت فرعیهاي گذاریها، در مورد شرکتماهه، اطلاعات پرتفوي سرمایه
باشد را افشا نموده است؟گذاري در اوراق بهادار میآنها، سرمایه

هاي تحـت کنتـرل   ماهه حسابرسی شده شرکت6اي دورهآیا صورتهاي مالی میان-3
و در صورت الزام به تهیه صورتهاي (ماهه 6روز بعد از پایان دوره 60، حداکثر )فرعی(

افشا شده است؟) ماهه6ن دوره روز پس از پایا75مالی تلفیقی، حداکثر 
مجامع عمومی:بخش سوم 
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ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

٤

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت اول 
هاي ثبت شده نزدسازمانشرکتدستورالعمل اجرایی افشاي اطلاعات 

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس3/5/1386مصوب (

شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

هـاي  در روزنامـه آیا زمان، تاریخ، محل تشکیل و دستور جلسـه مجـامع عمـومی،    -1381
روز قبـل از برگـزاري   10حـداقل  کثیرالانتشار و سایت اینترنتـی ناشـر درج و مراتـب    

مجمع، افشا شده است؟
؟باشدمیواضح مجامع عمومی صریح و ات دستور جلسموارد مندرج در آیا -2
موضوعات مهم، از قبیل انتخاب اعضاي هیئت مدیره، انتخاب حسابرس از درج آیا -3

سـایر  "تحت عنـوان  ها و تغییر موضوع فعالیتو بازرس قانونی، تقسیم سود و اندوخته
در دستور جلسات مجامع عمومی خودداري شده است؟"موارد

حداکثر تا قبل از ساعت شروع معاملات روز بعد از [آیا ناشر نسبت به افشاي فوري -1491
تصمیمات مجامع عمومی اقدام نموده است؟]تاریخ مجمع

جلسه مورد تایید هیئت رئیسه مجمع را حداکثر یک هفتـه  آیا ناشر متنی از صورت-2
پس از برگزاري مجامع عمومی، افشا نموده است؟

روز پس از تاریخ تشکیل 10آیا صورتجلسه مجامع عمومی، حداکثر ظرف مدت -15101
ها ارائه شده است؟مجمع، به مرجع ثبت شرکت

ها ارائـه شـده   اي از صورتجلسه مجامع عمومی که به مرجع ثبت شرکتآیا نسخه-2
است، حداکثر ظرف یک هفته پس از ابلاغ ثبت، افشا گردیده است؟

روز10در هنگامی که افزایش سرمایه در اختیار هیئت مدیره بوده، آیا ناشر حداقل -16111
مدیره در خصوص اجراي افزایش سرمایه، مراتب را قبل از تاریخ برگزاري جلسه هیئت

افشا نموده است؟
حداکثر تا قبل از ساعت شروع معاملات روز بعـد  [آیا ناشر، نسبت به افشاي فوري-2

اقـدام  ) 1موضـوع بنـد   (تصمیمات اتخاذ شده در جلسه هیئت مـدیره  ]جلسهتاریخ از 
نموده است؟

روز 3آیا ناشر، متن صورت جلسه مورد تایید اعضاي هیئت مدیره را حداکثر ظرف -3
افشا نموده است؟) 1موضوع بند (کاري پس از برگزاري جلسه هیئت مدیره 

بندي پرداخت سود نقدي پیشنهادي توسـط هیئـت مـدیره را    آیا ناشر، جدول زمان-17121
افشا نموده است؟) روز قبل از مجمع10حداقل (قبل از برگزاري مجمع عمومی عادي 

آیا ناشر، در صورتیکه مجمع عمومی عـادي، سـود نقـدي بیشـتري را نسـبت بـه       -2
بندي پرداخـت  پیشنهاد هیئت مدیره تصویب نموده باشد، نسبت به اصلاح جدول زمان

است؟روز پس از تاریخ مجمع اقدام نموده30حداکثرمهلتآن ظرفافشاي سودنقدي و 
:افشاي فوري اطلاعات مهم:بخش چهارم 

18
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حداکثر تـا قبـل از سـاعت شـروع     افشاي اطلاعات (آیا ناشر مبادرت به افشاي فوريِ
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گذاران تـأثیر بااهمیـت   سرمایهمربوط به ناشر که بر قیمت اوراق بهادار ناشر و تصمیم
که برخی از مصادیق آن به شرح زیر است، اقدام نموده است؟) داشته باشد

رویدادهاي موثر بر فعالیت، وضعیت مالی و نتایج عملکـرد ناشـر، از   افشاي فوري : الف
:قبیل موارد زیر

.تمام یا بخشی از فعالیت ناشرتعلیق یا توقف -1
تحصیل یا واگذاري سهام سایر شرکتها به صورت مستقیم یا غیرمستقیم، که تاثیر -2

.با اهمیتی بر وضعیت عملکرد جاري یا آتی ناشر داشته باشد
.هاي بااهمیت و نتیجه آنها و مزایدهبرگزاري یا مشارکت در مناقصه-3
.مراه دلایل و آثار مالی ناشی از آنتغییر در روش یا رویه حسابداري به ه-4
تغییر در ترکیب اعضاي هیئت مدیره، تعیین و تغییر نمایندگان اشخاص حقوقی و -5

.تغییر مدیرعامل ناشر
.انعقاد، انحلال یا هرگونه تغییرات اساسی قراردادهاي مهم-6
دعاوي مهم مطروحه له یا علیه ناشر، ورود در دعاوي مهم یا جلب دعاوي مهم یا -7

ارجاع اختلاف مهم به داوري و نیز اعلام نتیجـه آراي قطعـی دادگاههـا و مراجـع     
قانونی دیگر و نیز اعمال و وقایع مهم حقـوقی کـه بـر قیمـت اوراق بهـادار ناشـر       

.اثرگذار باشد
هـاي  کشف ذخایر و منابع طبیعـی یـا کشـف منـابع قابـل توجـه توسـط شـرکت        -8

.کننده مواد اولیه ناشرتامین
لات جدید، ارائه خدمات جدید، دستیابی به منابع اولیه، فناوري، بـازار  تولید محصو-9

.فروش یا مشتریان جدید
تایید، تعلیق یا لغو مجوز فعالیت و امتیاز تجاري و انتقال، تحصیل، تغییر یا ابطال -10

.اسم یا علام تجاري
کننـدگان عمـده ناشـر یـا تغییـر مشـتریان یـا        توقف فعالیت مشتریان یـا عرضـه  -11

.کنندگان عمده ناشرعرضه
عدم توانایی در اجراي تعهدات و قراردادهاي ناشر، اعـلام ورشکسـتگی ناشـر یـا     -12

.شرکت مادر آن
از اجراي احکامدعاوي یا جلوگیرياحتمالی طرح سپرده بابت خساراتاعلام میزان-13
تصمیمات و شرایط موثر بر ساختار سرمایه و تـامین مـالی ناشـر، از    افشاي فوري: ب

:قبیل موارد زیر
تغییر در سیاست تقسیم سود ناشر-1
عوامل تاثیرگذار در سایر اجزاء ساختار سرمایه از قبیل قراردادهاي لیزینگ، تضمین -2

.هاي بانکی با اهمیت و تامین مالی خارج از ترازنامهیا ارائه ضمانت
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هاي ثبت شده نزدسازمانشرکتدستورالعمل اجرایی افشاي اطلاعات 

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس3/5/1386مصوب (

شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

گذاران تـأثیر بااهمیـت   سرمایهمربوط به ناشر که بر قیمت اوراق بهادار ناشر و تصمیم
که برخی از مصادیق آن به شرح زیر است، اقدام نموده است؟) داشته باشد

رویدادهاي موثر بر فعالیت، وضعیت مالی و نتایج عملکـرد ناشـر، از   افشاي فوري : الف
:قبیل موارد زیر

.تمام یا بخشی از فعالیت ناشرتعلیق یا توقف -1
تحصیل یا واگذاري سهام سایر شرکتها به صورت مستقیم یا غیرمستقیم، که تاثیر -2

.با اهمیتی بر وضعیت عملکرد جاري یا آتی ناشر داشته باشد
.هاي بااهمیت و نتیجه آنها و مزایدهبرگزاري یا مشارکت در مناقصه-3
.مراه دلایل و آثار مالی ناشی از آنتغییر در روش یا رویه حسابداري به ه-4
تغییر در ترکیب اعضاي هیئت مدیره، تعیین و تغییر نمایندگان اشخاص حقوقی و -5

.تغییر مدیرعامل ناشر
.انعقاد، انحلال یا هرگونه تغییرات اساسی قراردادهاي مهم-6
دعاوي مهم مطروحه له یا علیه ناشر، ورود در دعاوي مهم یا جلب دعاوي مهم یا -7

ارجاع اختلاف مهم به داوري و نیز اعلام نتیجـه آراي قطعـی دادگاههـا و مراجـع     
قانونی دیگر و نیز اعمال و وقایع مهم حقـوقی کـه بـر قیمـت اوراق بهـادار ناشـر       

.اثرگذار باشد
هـاي  کشف ذخایر و منابع طبیعـی یـا کشـف منـابع قابـل توجـه توسـط شـرکت        -8

.کننده مواد اولیه ناشرتامین
لات جدید، ارائه خدمات جدید، دستیابی به منابع اولیه، فناوري، بـازار  تولید محصو-9

.فروش یا مشتریان جدید
تایید، تعلیق یا لغو مجوز فعالیت و امتیاز تجاري و انتقال، تحصیل، تغییر یا ابطال -10

.اسم یا علام تجاري
کننـدگان عمـده ناشـر یـا تغییـر مشـتریان یـا        توقف فعالیت مشتریان یـا عرضـه  -11

.کنندگان عمده ناشرعرضه
عدم توانایی در اجراي تعهدات و قراردادهاي ناشر، اعـلام ورشکسـتگی ناشـر یـا     -12

.شرکت مادر آن
از اجراي احکامدعاوي یا جلوگیرياحتمالی طرح سپرده بابت خساراتاعلام میزان-13
تصمیمات و شرایط موثر بر ساختار سرمایه و تـامین مـالی ناشـر، از    افشاي فوري: ب

:قبیل موارد زیر
تغییر در سیاست تقسیم سود ناشر-1
عوامل تاثیرگذار در سایر اجزاء ساختار سرمایه از قبیل قراردادهاي لیزینگ، تضمین -2

.هاي بانکی با اهمیت و تامین مالی خارج از ترازنامهیا ارائه ضمانت
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ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
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سازمان بورس و اوراق بهادار
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:قسمت اول 
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شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل
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مورد خیربلی
توضیحاتندارد

تصـمیم  سایر اطلاعات مهـم مـوثر بـر قیمـت اوراق بهـادار ناشـر و       افشاي فوري : د
:گذاران، از قبیل موارد زیرسرمایه

توثیق یا فک رهن بخش قابل توجهی از دارایی ناشر-1
هاي احتمالی با اهمیتایجاد یا منتفی شدن بدهی-2
هاي آتی مدیریت، بـه همـراه   بینی عملکرد ناشر یا برنامهتغییر با اهمیت در پیش-3

دلایل مربوطه
...) سوزي، سیل، زلزله و آتش(طبیعی ورود خسارت با اهمیت ناشی از رویدادهاي -4

هاي عملیاتی و غیرعملیاتی ناشریا ورود خسارت به واسطه انجام فعالیت
تعدیلات سنواتی با اهمیت-5
هاي تحت کنترل که اثر با اهمیتی بر فعالیت، هرگونه رویداد و یا تغییر در شرکت-6

.دارد) اصلی(وضعیت مالی و نتایج عملکرد شرکت مادر 
بهادار را ارائه نموده است؟واوراقورد درخواست سازمان بورسآیا ناشر سایر اطلاعات م1918
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٧

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

: قسمت دوم 
پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار تهرانانضباطی ناشران دستورالعمل

)اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس و 12/11/1387مصوب (

شماره ماده ردیف
سواللدستورالعم

پاسخ
مورد خیربلی

عطفندارد

ارسال اطلاعات و رعایت حقوق سهامداران :بخش اول 

بـورس  سازمان توسط حسابرسان معتمد ناشر فرعیهاي هاي مالی شرکتآیا صورت13
رسیدگی شده است؟

مندرج در مـاده  (مهلت قانونی ظرف،مجمع عمومیآیا سود تقسیم شده مصوب -251
پرداخت شده است؟) قانون تجارت240

، پرداخت شده است؟طبق برنامه اعلام شده، ة مصوبآیا سود تقسیم شد-2
گذاري مرکزي اوراق بهادار و تسویه وجوه از طریق شرکت سپردهمذکور،آیا سود -3

و تسویۀ وجوه از طریق گذاري مرکزيو در صورت عدم قبول توسط شرکت سپرده
، واسطهبانکیحساب هاي بانکی اعلام شده به وسیله سهامداران یا حسابواریز به

به آنها پرداخت شده است؟
بینـی  آیا خط مشی تقسیم سود، مطـابق مقـررات همزمـان بـا اطلاعـات پـیش      -4

عملکرد، به سازمان بورس اعلام شده است؟
الزحمـه  پرداخت مبالغی تحت عنوان حق مـدیریت، حـق  آیا الزام به عدم تخصیص یا 36

نظارت و نظایر آن به سهامدار یا سهامداران عمده، توسط ناشر رعایت شده است؟
دلایلبینی عملکرد را بر اساس مفروضات معقول تهیه کرده و بودجه و پیشآیا ناشر 47

بینی و پیشبینی عملکرد پیشبین ) منفییا مثبت (بااهمیتهرگونه انحرافتوجیهیِ
؟واقعی را ارائه نموده استقبلی و یا نتایج عملکرد 

هاي توسعه و تکمیل و یـا انتشـار اوراق بـدهی یـا     در صورت تصویب و اجراي طرح58
هاي مزبور را به سازمان اطـلاع داده و  سرمایه آیا ناشر چگونگی مراحل اجرایی طرح

هاي انجام شده، درصـد کـار انجـام شـده و     میزان هزینهجزییات طرح توسعه ازقبیل 
هاي آتی، منابع مالی لازم جهت اجراي طرح، زمـان احتمـالی   بینی میزان هزینهپیش
برداري از طرح، تاثیر در سودآوري و سایر اطلاعات با اهمیت درخصـوص طـرح   بهره

مـاه  6آن هـر  مـورد  همراه اظهارنظر حسابرس درمان بههاي سازمزبور را مطابق فرم
نموده است؟سازمان ارسالماهه به6از پایان دوره روز پس60یکبار و حداکثر 

صورتی که عملکرد شرکت منتج به زیان خالص و یا عملیاتی شده باشد، آیا ناشـر  در 69
ماه پس از ارائـه صـورتهاي مـالی سـالانۀ حسابرسـی شـده، دلایـل        2حداکثر ظرف 

خود را براي رفع موانع و سودآور شدن، به سازمان بورس ارائـه  زیاندهی و برنامۀ آتی
کرده است؟
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ارسال اطلاعات و رعایت حقوق سهامداران :بخش اول 

بـورس  سازمان توسط حسابرسان معتمد ناشر فرعیهاي هاي مالی شرکتآیا صورت13
رسیدگی شده است؟

مندرج در مـاده  (مهلت قانونی ظرف،مجمع عمومیآیا سود تقسیم شده مصوب -251
پرداخت شده است؟) قانون تجارت240

، پرداخت شده است؟طبق برنامه اعلام شده، ة مصوبآیا سود تقسیم شد-2
گذاري مرکزي اوراق بهادار و تسویه وجوه از طریق شرکت سپردهمذکور،آیا سود -3

و تسویۀ وجوه از طریق گذاري مرکزيو در صورت عدم قبول توسط شرکت سپرده
، واسطهبانکیحساب هاي بانکی اعلام شده به وسیله سهامداران یا حسابواریز به

به آنها پرداخت شده است؟
بینـی  آیا خط مشی تقسیم سود، مطـابق مقـررات همزمـان بـا اطلاعـات پـیش      -4

عملکرد، به سازمان بورس اعلام شده است؟
الزحمـه  پرداخت مبالغی تحت عنوان حق مـدیریت، حـق  آیا الزام به عدم تخصیص یا 36

نظارت و نظایر آن به سهامدار یا سهامداران عمده، توسط ناشر رعایت شده است؟
دلایلبینی عملکرد را بر اساس مفروضات معقول تهیه کرده و بودجه و پیشآیا ناشر 47

بینی و پیشبینی عملکرد پیشبین ) منفییا مثبت (بااهمیتهرگونه انحرافتوجیهیِ
؟واقعی را ارائه نموده استقبلی و یا نتایج عملکرد 

هاي توسعه و تکمیل و یـا انتشـار اوراق بـدهی یـا     در صورت تصویب و اجراي طرح58
هاي مزبور را به سازمان اطـلاع داده و  سرمایه آیا ناشر چگونگی مراحل اجرایی طرح

هاي انجام شده، درصـد کـار انجـام شـده و     میزان هزینهجزییات طرح توسعه ازقبیل 
هاي آتی، منابع مالی لازم جهت اجراي طرح، زمـان احتمـالی   بینی میزان هزینهپیش
برداري از طرح، تاثیر در سودآوري و سایر اطلاعات با اهمیت درخصـوص طـرح   بهره

مـاه  6آن هـر  مـورد  همراه اظهارنظر حسابرس درمان بههاي سازمزبور را مطابق فرم
نموده است؟سازمان ارسالماهه به6از پایان دوره روز پس60یکبار و حداکثر 

صورتی که عملکرد شرکت منتج به زیان خالص و یا عملیاتی شده باشد، آیا ناشـر  در 69
ماه پس از ارائـه صـورتهاي مـالی سـالانۀ حسابرسـی شـده، دلایـل        2حداکثر ظرف 

خود را براي رفع موانع و سودآور شدن، به سازمان بورس ارائـه  زیاندهی و برنامۀ آتی
کرده است؟

ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
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٧
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F-SA-11/01
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صورتی که عملکرد شرکت منتج به زیان خالص و یا عملیاتی شده باشد، آیا ناشـر  در 69
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ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

٨

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

برگزاري مجامع عمومی:بخش دوم 
برگـزار شـده پـس از تـاریخ گـزارش      (العـاده  آیا قبل از برگزاري مجمع عمومی فـوق 712

) حسابرسی سال مالی قبل تا تاریخ گـزارش حسابرسـی سـال مـالی مـورد رسـیدگی      
بمنظور انجام هرگونه تغییر در مفاد اساسـنامه موافقـت سـازمان بـورس بـا تغییـرات       

پیشنهادي اخذ شده است؟
گزارش حسابرسـی  تاریخپس از برگزار شده (عمومیمجامعدرشدهاتخاذآیا تصمیمات815

حفـظ جهـت در) سال مالی مورد رسـیدگی حسابرسی سال مالی قبل تا تاریخ گزارش
بوده است؟یکسانطورسهامداران بهقوق تمامرعایت حومنافع

را با توجه به وضعیت نقدینگی و تـوان پرداخـت   "حداکثر سود قابل تقسیم"آیا ناشر 917
در و با ارائه دلایل و توضیحات کـافی، و بـا لحـاظ نمـودن الزامـات ایـن مـاده       سود

سالیانه افشاء نموده است؟هاي مالی حسابرسی شده هاي همراه صورتیادداشت
ناشـی از عـدم   ) هاي مـالی در مورد صورت(که بندهاي گزارش حسابرس در صورتی1018

انجام تعدیلات با اهمیت در سود و زیان و یا سود قابل تقسیم ناشر باشد، آیـا مجمـع   
با لحاظ نمودن نظرات حسابرس مسـتقل و در نظـر گـرفتن    ) سال مالی قبل(عمومی 

دستورالعمل انضباطی، در مورد تقسیم 17قانون تجارت و ماده 90و240الزامات ماده 
گیري نموده است؟سود تصمیم

موضـوع بـه   ،آیا قبل از پرداخت هرگونه کمک بلاعوض به اشخاص خارج از شرکت1119
تصویب مجمع عمومی عادي رسیده و حق راي سهامداران ذینفع و پیشنهاد دهنده از 

ایشان سلب شده است؟
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گیري نموده است؟سود تصمیم
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٩

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت سوم 
دستورالعمل پذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران

)اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس و1/10/1386مصوب (

شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
عطفندارد

مواد1
11و10، 6

داران، میزان سرمایه، درصد سهام شناور و نسبت سرمایه به آیا تعداد سهام
در هاي ناشر با توجه به بـازاري کـه ناشـر در آن فعالیـت دارد،     کل دارایی

بینی شده به شـرح زیـر   پیشهاي با حداقلپایان سال مالی مورد رسیدگی 
برابر یا بیشتر از آنها است؟

تابلوي اصلی:بازار اول
1ر000نفر-تعداد سهامداران

200میلیارد ریال- ثبت شدهمیزان سرمایه
20درصد-سهام شناور

30درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی
تابلوي فرعی:بازار اول

750نفر-تعداد سهامداران
100میلیارد ریال- ثبت شدهمیزان سرمایه

15درصد-سهام شناور
20درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی
:بازار دوم 

250نفر-تعداد سهامداران
30میلیارد ریال- میزان سرمایه

10درصد-سهام شناور
15درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی

است؟اوراق بهادار رسیدهو بورسسازمانتأیید بهاساسنامه ناشر آخرینآیا6ماده 8بند 2
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تابلوي فرعی:بازار اول

750نفر-تعداد سهامداران
100میلیارد ریال- ثبت شدهمیزان سرمایه

15درصد-سهام شناور
20درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی
:بازار دوم 

250نفر-تعداد سهامداران
30میلیارد ریال- میزان سرمایه

10درصد-سهام شناور
15درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی

است؟اوراق بهادار رسیدهو بورسسازمانتأیید بهاساسنامه ناشر آخرینآیا6ماده 8بند 2

ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

٩

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت سوم 
دستورالعمل پذیرش اوراق بهادار در بورس اوراق بهادار تهران

)اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس و1/10/1386مصوب (

شماره ماده ردیف
سوالدستورالعمل

پاسخ

مورد خیربلی
عطفندارد

مواد1
11و10، 6

داران، میزان سرمایه، درصد سهام شناور و نسبت سرمایه به آیا تعداد سهام
در هاي ناشر با توجه به بـازاري کـه ناشـر در آن فعالیـت دارد،     کل دارایی

بینی شده به شـرح زیـر   پیشهاي با حداقلپایان سال مالی مورد رسیدگی 
برابر یا بیشتر از آنها است؟

تابلوي اصلی:بازار اول
1ر000نفر-تعداد سهامداران

200میلیارد ریال- ثبت شدهمیزان سرمایه
20درصد-سهام شناور

30درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی
تابلوي فرعی:بازار اول

750نفر-تعداد سهامداران
100میلیارد ریال- ثبت شدهمیزان سرمایه

15درصد-سهام شناور
20درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی
:بازار دوم 

250نفر-تعداد سهامداران
30میلیارد ریال- میزان سرمایه

10درصد-سهام شناور
15درصد- هانسبت حقوق صاحبان سهام به کل دارایی

است؟اوراق بهادار رسیدهو بورسسازمانتأیید بهاساسنامه ناشر آخرینآیا6ماده 8بند 2



ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

١٠

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت چهارم
پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار تهرانهاي سهامی عام اساسنامه نمونه شرکت

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس10/6/1386مصوب (

ردیف
شماره ماده 
اساسنامه 

نمونه
سوال

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

آیا حداقل یکی از اعضاي هیئت مدیره یـا نماینـده وي بـه صـورت غیـر      127
حسابداري، مدیریت مالی، اقتصـاد سـایر   (موظف و داراي تحصیلات مالی 

باشد؟و تجربه مرتبط می) ياقتصادیاهاي مدیریت با گرایش مالی رشته
2

28
مدیره کمتر از حدنصـاب  که بنا به هردلیل عدة اعضاي هیئتدر صورتیآیا 

البـدل تعیـین نشـده یـا     شـده باشـد و عضـو علـی    ) نفـر 5کمتـر از  (مقرر 
ظرف مدت یک ماه دعـوت بـه مجمـع عمـومی     حداکثرباشد،وجودنداشته

عادي براي تکمیل اعضاي هیئت مدیره صورت گرفته است؟
مـدیرة ناشـر   تصدي سمت مدیریت عامـل و ریاسـت هیئـت   ممنوعیت آیا 342

رعایت شده است؟توسط یک شخص 
آیا درصورت بلاتصدي بودن سمت مدیرعامل به هر دلیل، ظـرف حـداکثر   443

یک ماه با رعایت مفاد اساسنامه انتخاب مدیر عامل جدیـد توسـط هیئـت    
مدیره انجام شده است؟

آیا هیئت مدیره صورتهاي مالی سـالانه شـرکت را بـه ضـمیمه گـزارش      549
پایـان  فعالیت و وضع عمومی شرکت حداکثر ظرف مدت سه مـاه پـس از   

سال مالی به بازرس ارائه نموده است؟

ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

١٠

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت چهارم
پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار تهرانهاي سهامی عام اساسنامه نمونه شرکت

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس10/6/1386مصوب (

ردیف
شماره ماده 
اساسنامه 

نمونه
سوال

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

آیا حداقل یکی از اعضاي هیئت مدیره یـا نماینـده وي بـه صـورت غیـر      127
حسابداري، مدیریت مالی، اقتصـاد سـایر   (موظف و داراي تحصیلات مالی 

باشد؟و تجربه مرتبط می) ياقتصادیاهاي مدیریت با گرایش مالی رشته
2

28
مدیره کمتر از حدنصـاب  که بنا به هردلیل عدة اعضاي هیئتدر صورتیآیا 

البـدل تعیـین نشـده یـا     شـده باشـد و عضـو علـی    ) نفـر 5کمتـر از  (مقرر 
ظرف مدت یک ماه دعـوت بـه مجمـع عمـومی     حداکثرباشد،وجودنداشته

عادي براي تکمیل اعضاي هیئت مدیره صورت گرفته است؟
مـدیرة ناشـر   تصدي سمت مدیریت عامـل و ریاسـت هیئـت   ممنوعیت آیا 342

رعایت شده است؟توسط یک شخص 
آیا درصورت بلاتصدي بودن سمت مدیرعامل به هر دلیل، ظـرف حـداکثر   443

یک ماه با رعایت مفاد اساسنامه انتخاب مدیر عامل جدیـد توسـط هیئـت    
مدیره انجام شده است؟

آیا هیئت مدیره صورتهاي مالی سـالانه شـرکت را بـه ضـمیمه گـزارش      549
پایـان  فعالیت و وضع عمومی شرکت حداکثر ظرف مدت سه مـاه پـس از   

سال مالی به بازرس ارائه نموده است؟

ویرایش اول)1شماره (چک لیست رعایت ضوابط و مقررات سازمان بورس و اوراق بهادار
31/06/1389تاریخ پذیرفته شده در بورسهاي شرکت

..............واحد مورد رسیدگی

١٠

سازمان بورس و اوراق بهادار
F-SA-11/01

:قسمت چهارم
پذیرفته شده در بورس اوراق بهادار تهرانهاي سهامی عام اساسنامه نمونه شرکت

)و اوراق بهادارهیئت مدیره سازمان بورس10/6/1386مصوب (

ردیف
شماره ماده 
اساسنامه 

نمونه
سوال

پاسخ

مورد خیربلی
توضیحاتندارد

آیا حداقل یکی از اعضاي هیئت مدیره یـا نماینـده وي بـه صـورت غیـر      127
حسابداري، مدیریت مالی، اقتصـاد سـایر   (موظف و داراي تحصیلات مالی 

باشد؟و تجربه مرتبط می) ياقتصادیاهاي مدیریت با گرایش مالی رشته
2

28
مدیره کمتر از حدنصـاب  که بنا به هردلیل عدة اعضاي هیئتدر صورتیآیا 

البـدل تعیـین نشـده یـا     شـده باشـد و عضـو علـی    ) نفـر 5کمتـر از  (مقرر 
ظرف مدت یک ماه دعـوت بـه مجمـع عمـومی     حداکثرباشد،وجودنداشته

عادي براي تکمیل اعضاي هیئت مدیره صورت گرفته است؟
مـدیرة ناشـر   تصدي سمت مدیریت عامـل و ریاسـت هیئـت   ممنوعیت آیا 342

رعایت شده است؟توسط یک شخص 
آیا درصورت بلاتصدي بودن سمت مدیرعامل به هر دلیل، ظـرف حـداکثر   443

یک ماه با رعایت مفاد اساسنامه انتخاب مدیر عامل جدیـد توسـط هیئـت    
مدیره انجام شده است؟

آیا هیئت مدیره صورتهاي مالی سـالانه شـرکت را بـه ضـمیمه گـزارش      549
پایـان  فعالیت و وضع عمومی شرکت حداکثر ظرف مدت سه مـاه پـس از   

سال مالی به بازرس ارائه نموده است؟


